附件2

个人岗位职责和工作任务认定表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	政治面貌
	
	任现职

时 间
	

	单位及职务
	

	从事或

分管工作
	

	科室职能
	

	本人

岗位

职责
	

	年度工作
目标任务
（数量、完成时限、标准）
	 

	科室负责人认定意见
	 

 

 

 

签名：         年 月 日

	单位分管领导意见
	 

  
签名：          年 月 日


